
คูมือสําหรับประชาชน เร่ือง การจดทะเบียนพาณิชย 
 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง   องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง  อําเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุร ี
 

ชองทางการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
1. กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 
    โทรศัพท 032 – 497070-1 

วันจันทร ถึงวันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 
  ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พุทธศักราช 2479 และแกไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับท่ี  3 ) 

พ.ศ. 2549  กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีควบคุมหรือสงเสริมดานการพาณิชย และการ

อุตสาหกรรม ในเขตพ้ืนท่ี โดยผูใดท่ีจะดําเนินกิจการพาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอยางอ่ืนท่ีเปนการคา 

ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ 

 

วิธีการข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอ

ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน  
    (ระยะเวลาไมเกิน  5 นาที) 
 

กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 

2. เจาหนาท่ี/นายทะเบียนตรวจคําขอและหลักฐานตาง ๆ 
    (ระยะเวลาไมเกิน  3 นาที) 
 

กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 

3. เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลลงในระบบจดทะเบียนพาณิชย 
และพิมพใบสําคัญทะเบียนพาณิชย 

   (ระยะเวลาไมเกิน 10 นาที) 
 

กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 

4. ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชยและชําระ
คาธรรมเนียม  

    (ระยะเวลาไมเกิน  2 นาที) 
 

กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 

ระยะเวลา 
 ใชระยะเวลารวมท้ังสิ้น   ไมเกิน  20 นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 -  เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย พรอมสําเนาหลักฐานและลง

ลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียนพาณิชย    จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียนพาณิชย    จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูขอใหเชา   จํานวน  1  ฉบับ 

    (ในกรณีท่ีท่ีตั้งสํานักงานใหญไมใชของผูขอจดทะเบียนพาณิชย) 

4. ในกรณีท่ีใบทะเบียนพาณิชยสูญหาย ใหนําใบแจงความมาแสดง  จํานวน  1  ฉบับ  

      ตอเจาหนาท่ีเพ่ือใบแทนทะเบียนพาณิชย 

  5. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสํานักงานใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป   จํานวน  1  ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 
1. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ใหเรียกเก็บ           ฉบับละ  50  บาท 

2. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ใหเรียกเก็บครั้งละ     ครั้งละ  20  บาท 

3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย     ฉบับละ  20  บาท 

4. คาธรรมเนียมการขอใหออกใบแทนทะเบียนพาณิชย   ฉบับละ  30  บาท 

5. คาธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย ครั้งละ  20  บาท 

    ของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง  

6. คาธรรมเนียมการขอใหคัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารเก่ียวกับ  ฉบับละ  30  บาท 

   การจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พุทธศักราช 2479 และแกไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับท่ี  3 ) พ.ศ. 2549 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
 สามารถติดตอไดท่ี กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง  

 หมายเลขโทรศัพท  0-3249-7070-1 ตอ 25 

 E-mail : Saraban@Don-yang.go.th 

 เว็ปไซต  :  www.don-yang.go.th 

……………………………………………………………. 

http://www.don-yang.go.th/

